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INSPEKTOR w Wydziale Prewencji i Ruchu
Drogowego KPP Włoszczowa

 

OGŁOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY W SŁUŻBIE CYWILNEJ
 

 
Konkurs na stanowisko INSPEKTOR w Wydziale Prewencji i Ruchu Drogowego

 
Komendant Powiatowy Policji we Włoszczowie ogłasza konkurs na stanowisko

 

INSPEKTOR

(w Wydziale Prewencji i Ruchu Drogowego)

 

Liczba lub wymiar etatu: 1
 
Zakres głównych zadań/obowiązków :  
 
- prowadzenie dokumentacji związanej z ujawnianymi wykroczeniami w ruchu drogowym,  
- wprowadzanie danych do prewencyjnych systemów komputerowych,  
- opracowywanie projektów decyzji administracyjnych,  
- sporządzanie analiz i sprawozdań statystycznych wynikających z bieżącej pracy komórki
organizacyjnej, 
- nadzór nad prowadzeniem ewidencji osób zatrzymanych i doprowadzonych do pomieszczenia dla osób
zatrzymanych,  
- prowadzenie dokumentacji z zakresu cudzoziemców, 
- wspieranie realizacji zadań wykonywanych przez funkcjonariuszy wydziału, 
- zastępowanie sekretarki Wydziału Prewencji i Ruchu Drogowego podczas jej nieobecności.  
 

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



Wymagania niezbędne :  
 
- wykształcenie średnie,  
- umiejętność bardzo dobrej obsługi komputera w aplikacji Ms Office – Word i Excel,  
- umiejętność interpretowania obowiązujących przepisów prawa,  
- łatwość nawiązywania kontaktów,  
- umiejętność negocjowania,  
- samodzielność, odpowiedzialność.  
 
Wymagania pożądane :  
 
- wykształcenie wyższe,
- staż pracy w administracji,
- poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych objętych klauzulą
 „poufne”,
- umiejętność pracy w zespole. 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia :  
 
- CV i list motywacyjny,
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (oryginały do wglądu),
- kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie zawodowe
oraz umiejętności (oryginały do wglądu),
- kopia dowodu osobistego (oryginał do wglądu),
- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
- oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe,
- oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych.
Dokumenty należy składać lub przesłać w terminie do dnia  28  sierpnia 2009 r.
pod adresem : 
Komenda Powiatowa Policji we Włoszczowie
29-100 Włoszczowa
ul. Świeża 18 (Sekretariat Komendanta)
Koperta opatrzona napisem:
„Postępowanie kwalifikacyjne – w sekretariacie nie otwierać”.
 
Inne informacje : 
Proponowana wysokość wynagrodzenia: ok. 2000 zł brutto. Wszystkie oświadczenia muszą być
podpisane własnoręcznie! Oferty nie spełniające wymogów formalnych, niekompletne, złożone po
upływie wyznaczonego terminu (decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane.
Oferty można również składać od poniedziałku do piątku w godzinach od.8.00 do 15.00 w Komendzie
Powiatowej Policji we Włoszczowie (Zespół Kadr, Szkolenia i Ochrony Informacji Niejawnych pok. nr 7)
Zakwalifikowani kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie o terminach kolejnych etapów
postępowania kwalifikacyjnego. 



Oferty rozpatrzone negatywnie zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje :  (0-41) 388 32 07
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