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INSPEKTOR do spraw ochrony informacji niejawnych
w Zespole do spraw Kadr Szkolenia i Ochrony
Informacji Niejawnych

OGŁOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU W SŁUŻBIE CYWILNEJ

Komendant Powiatowy Policji we Włoszczowie

poszukuje kandydatów na stanowisko:

inspektor

do spraw ochrony informacji niejawnych

w Zespole do spraw Kadr Szkolenia i Ochrony Informacji Niejawnych

 

Wymiar etatu: 1

 - Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: 1

 - Włoszczowa

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie rejestrów i kartotek związanych z postępowaniami sprawdzającymi
- przygotowywanie dokumentów w ramach prowadzonych postępowań sprawdzających oraz
dokonywanie sprawdzeń w celu wykorzystania w prowadzonych postępowaniach sprawdzających
- przygotowywanie propozycji, co do merytorycznego zakończenia postępowań sprawdzających
- prowadzenie i aktualizacja ewidencji osób, które uzyskały poświadczenia bezpieczeństwa w celu

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.



zapewnienia terminowego prowadzenia postępowań sprawdzających
- kompletowanie dokumentów i przygotowywanie akt w celu przekazania do archiwum
- realizacja zadań w zakresie bezpieczeństwa teleinformatycznego i ochrony danych przetwarzanych w
systemach teleinformatycznych Policji
- opracowywanie planów ochrony obiektów oraz planów ochrony informacji niejawnych  w KPP we
Włoszczowie i nadzorowanie ich realizacji
- prowadzenie szkoleń dla nowo przyjętych pracowników oraz policjantów z zakresu ochrony informacji
niejawnych

 
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

N I E Z B Ę D N E

- wykształcenie: średnie

pozostałe wymagania niezbędne:

- umiejętność w zakresie dobrej komunikacji interpersonalnej
- umiejętność pracy w zespole
- dobra organizacja pracy własnej
- umiejętność rozwiązywania problemów
- umiejętność prawidłowej interpretacji przepisów
- zdolność do szybkiego działania
- umiejętność podejmowania trafnych decyzji
- umiejętność obsługi komputera

WYMAGANIA DODATKOWE:

- wykształcenie wyższe
- poświadczenie bezpieczeństwa upoważniające do dostępu do informacji niejawnych
- znajomość ustawy o ochronie informacji niejawnych
- 0,5 roku doświadczenia w pracy biurowej
- podnoszenie kwalifikacji

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

- życiorys i list motywacyjny
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie
- kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego
- oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub za
umyślne przestępstwo skarbowe
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych
- kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych



oznaczonych klauzulą „tajne” lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania
sprawdzającego zgodnie z ustawą  z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych  (Dz.U.
z 2010 r. Nr 182, poz.1228).

Termin składania dokumentów:

 14-02-2011

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Powiatowa Policji
ul. Świeża 18
29-100 Włoszczowa

Inne informacje:

Uprzejmie informujemy kandydatów, że warunkiem spełnienia wymagań formalnych jest nadesłanie w
terminie wszystkich wymaganych dokumentów oraz własnoręcznie podpisanych oświadczeń.

Do składania dokumentów zachęcamy również osoby niepełnosprawne, które spełniają wymagania
określone w niniejszym ogłoszeniu.

Dokumenty złożone w aplikacji nie będą zwracane. Oferty otrzymane po terminie nie będą
rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapów selekcji zostaną powiadomieni telefonicznie lub e-
mailem o ich terminie.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel.: (41) 38-83-207 lub (41) 38-83-206. 
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